
通信实验中心实验室安全管理制度 

 

实验室是实验教学的重要场所，为使实验教学安全有序进行，根据实验室和

实验教学的特点，对进入实验室进行各种活动的师生提出如下要求： 

1、新进入实验室的人员必须认真学习"实验室安全工作规定"和"实验室安全管理

制度"等有关规章制度，掌握基本安全知识和事故救护常识，达到"应知"、"

应会"方可操作。 

2、认真贯彻"安全第一，预防为主"和"谁主管、谁负责" 的原则，管理人员必须

对所管理的实验室的安全负责。 

3、"实验室安全工作规定"、"学生实验守则"等有关实验室管理规定必须张挂上

墙。 

4、实验时必须严格遵守各种仪器设备及实验过程的安全操作规程（各项安全操

作规程详见有关实验教材和仪器设备的说明书） 

5、实验室安全管理由中心主任负责，实验室责任人具体负责各实验室的安全工

作，定期检查，并做好记录。重大问题必须向中心主任汇报，必要时提请中

心研究处理。 

6、各层的灭火器，由专人负责检查灭火器的有效期，注意防潮、防暴晒、防腐

蚀。严格按规定存放，保证灭火器能正常使用。 

7、学生实验过程中，实验指导教师和相关技术人员应同时在场。 

8、实验过程中，实验设备发生故障时及时切断电源，查明原因以防事故扩大。 

9、实验完毕，应及时切断仪器电源，离开实验室之前，实验室管理员（责任人）

切断实验室电源总开关，检查门窗是否关好，水龙头是否关闭。 

10、增强防火意识，实验人员应懂得使用消防工具。禁止在实验室、库房、仪表

室、维修室使用电炉，实验室、库房、仪表室、维修室内严禁吸烟。 



11、节假日及寒、暑假之前，实验室管理员(责任人)应对实验室内的电源切断情

况，门窗是否关好，贵重物品的保管是否妥善，报警系统是否完好等进行检

查。 

12、实验室插座、走线保持规范。 

13、实验室及走廊保持整洁，不存放杂物。实验操作室、办公室、值班室严格分

开使用。 

14、加强学生的思想教育工作，加强各种巡查力度，防止破坏。 

15、实验技术人员或保管员密切配合保卫科，做好日常的安全检查记录。 

16、大型仪器安全管理必须严格执行学校规定。 

17、严禁违规操作，对违规操作者按其情节分别作如下处理。 

① 有违规操作行为，没有发生事故，视其情节轻重及认错态度情况，可作点

名批评或通报批评。 

② 有违规操作行为，并出现事故，但没有产生严重后果者，应责令其对损坏

的仪器设备进行赔偿，并视其认错态度情况，中心通报批评或上报学校给

予警告处分。 

③ 有违规操作行为，出现事故并产生严重后果者，由中心上报学校或有关部

门，由学校作出处理。 

18、除节假日中心安排的值班人员外，其余时间没有征得实验室管理员的同意，

其余人员不得擅自进入实验室。 
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