
通信实验中心实验员岗位职责 

1、积极学习政治理论，不断提高政治素养，遵纪守法，遵守校、中心有关规章

制度。 

2、加强业务学习，参加教学小组的必要备课、听课活动，了解教学目的，要求

和进度，掌握每次实验所需要的实验仪器和易耗品。 

3、了解所在实验室有关的各项实验原理和技术要求，掌握常规的实验方法和步

骤，按教学进度提前1～2天完成实验仪器、设备、易耗品的准备和供应工作，

对仪器设备及时做好检查、校验工作，确保实验教学正常进行。 

4、主动配合实验教师完成实验教学任务，做好实验教学的辅助工作，上实验课

时不离岗，要深入学生实验组、监督、指导学生正确使用仪器设备。如有发

现损坏与浪费等情况，应及时报告实验教师处理。 

5、实验完毕，应将实验教学仪器检查完好后，及时送还保管室，及时收回实验

易耗品、材料等。 

6、协助检修人员和保管人员做好仪器技术鉴定，设备维修和仪器的保养工作，

加强设备器材的技术管理。平时做好常规仪器的检修工作，不断提高设备器

材的利用率和完好率。 

7、负责管理实验室，协助实验中心主任参加编制年度所需仪器、设备、药品的

购量计划，并提出有利实验教学的建设性意见。 

8、积极配合实验中心主任、高一级职称的人员搞好实验室建设工作。 
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